Meziknihovm’ V\'/pﬁjénl' Sluiba

je urcena k objednavkam vyptjcek konkrétnich knih nebo kopii ¢lankl z casopisu, které
nejsou ve fondu nasi knihovny ani v jiné knihovné v €. Budéjovicich.

1) Podavat poZadavky na MVS lze pres katalog AK — po pfihlaseni, karta MVS (nebo pres
Ctenarské konto). Zde ctendr vybere formuldr pro knihu nebo pro casopis (¢lanek z
Casopisu).

Ve formuldri je tfeba vyplnit co nejvice udaji — ¢im presnéjsi citace, tim spolehlivéji Ize

dokument ziskat. DuleZité je také vyplnit datum, do kterého je poZadavek aktudlni (tj. po

jehoZz uplynuti uz ¢tendr dokumenty nepotfebuje). RovnéZ je tfeba vzit na védomi, Ze
partnerské knihovny posilaji knihy i nékteré kopie ¢lank( obycéejnou postou, Ze mohou mit
nékteré publikace ve vzdalenych depozitatich apod. Pro Uspésné vyfizeni je nutné poddavat
poZadavky na MVS minimalné 10 pracovnich dnt pfed datem, po kterém uz publikace
nebudete potfebovat. Pokud je poZadavek podan pres katalog AK, mliZze ¢tenaf ve svém

kontu sledovat postup vyfizovani kazdé jednotlivé zadosti. (Pozn.: u paj¢ovanych knih je z

technickych davod( potieba nasnimat vypujc¢ku na konto ¢tenare ihned po jejim dorucéeni do

knihovny.)

2) Pred podanim pozZadavku je ale nutné ovéfit, jestli pozadovany dokument neni ve vlastni
knihovné — u knih to ¢astecné provadi systém Aleph sam, ale u ¢asopisu je tfeba provést
kontrolu v seznamu ¢asopisU (tistény je k dispozici u vSech vypUjcnich pultd v knihovné,
online je na strankdch knihovny, volba Katalogy a seznamy) a u starSich knih v listkovém
katalogu (publikace cca do roku 1990) - je umistény v prizemi AK, vedle infopultu.

U Casopiseckych ¢lankul je také tfeba ovéfit, jestli ¢lanek neni pro nas dostupny na internetu.

Nejspolehlivéjsi cesta je prostifednictvim portdlu EZB (elektronické ¢asopisy) - na strankach

AK, volba Katalogy a seznamy

3) Pred podanim pozadavku by mél ¢tenar zjistit lokaci dokumentu v Souborném katalogu
Narodni knihovny nebo v Jednotné informacni brané. ( www.caslin.cz, www.jib.cz). Tim Ize
napfr. ale také zjistit, 7e se hledany dokument nachazi v Ceskych Bud&jovicich nebo v jiném
misté, kde si ¢tenar mize snadno dokument ziskat osobné, Ze existuji dalsi vydani hledané
publikace nebo informaci, ze pozadovany pramen viibec v CR neni. Informaci o knihovné,
ktera knihu nebo ¢asopis vlastni, Ize napsat do formuldfre MVS do pole poznadmka. Neni
nutny plny nazev knihovny, staci jeji znacka — sigla (napf. ABA0O1). PoZadavky, u kterych
bude tento udaj uveden, budeme vytizovat prednostné. Ctenar by mél také do poznamky
uvést, zda ma zajem o objedndvku dokumentu ze zahranici, v pfipadé Ze nebude dostupny
v CR.

(Vypljcky ze zahranici jsou znaéné finanéné narocné a mély by byt vyuzivany jen

v odlvodnénych pfipadech). Pokud tento pozadavek nebude na Zadance uveden,

dokument ze zahranici objednavat nebudeme.

4) Jakmile objednana kniha nebo kopie ¢lanku dorazi do AK, je to Zadateli ihned oznameno
mailem. Lze to ale také zjistit sledovanim ctenarského konta, kde je u kazdého
pozadavku uvedeno, v jaké fazi vyfizovani se pravé nachdzi. PGj¢cenou knihu je tfeba
vyzvednout si co nejdfive a ziskat z ni vSechny potfebné informace.


http://www.caslin.cz/
http://www.jib.cz/

Opakované pozadavky od jednoho ¢tenare na tutéZz knihu nebudou vyfizovany. Pokud si

Zadatel objednanou knihu nevyzvedne vibec, budou mu nauctovany naklady vynalozené na
ziskani knihy (u vypujcek ze zahranic¢i muze jit fddové o stovky korun). JestliZe si Zadatel
publikaci nemdze vyzvednout z objektivnich ddvod(l (nemoc, nepfitomnost v CR apod.), mél
by se spojit s oddélenim MVS a dohodnout se na feSeni (prodlouzeni vypGjcky, vyzvednuti
publikace povérenou osobou, okopirovani urcité ¢asti dokumentu apod.)

5)

6)

7)

8)

Vypujéni dobu u publikaci ziskanych z jinych knihoven urcuje vyhradné pujcujici
knihovna. VétSinou byva cca 1 mésic, ale cCasto je i kratSi (pokud je kniha ve vlastni
knihovné velmi Zzadana, je hodné draha apod.) MoZnost prodlouZeni vypujcky zalezi také
jen na puUjcujici knihovné, ale byva mozné jen vyjimecné a v odlivodnénych pfipadech.

Je také tfeba vzit na védomi, Ze ne vSechny dokumenty Ize sluzbou MVS ziskat. Tyka se to
predevsim téchto:

vysokoskolské kvalifikacni prace — protoze jde o unikatni dokumenty, nepljcuje je

vétsina vysokoskolskych knihoven mimo své prostory

- jednotliva cisla ¢asopisu i celé rocniky z divodu ochrany fondu také vétsina knihoven
nepujcuje, poskytuji se jen kopie jednotlivych ¢lankd

- elektronické publikace — licencni podminky umoznuji zpfistupnit elektronické zdroje
pouze registrovanym individudlnim ¢tenaflim knihovny nebo zaméstnancim ci
studentlm instituce/skoly, kterd elektronicky zdroj zaplatila, nelze jej ale zpfistupnit
jiné knihovné

- starsi publikace (vydané cca pred r. 1950) také hodné knihoven pljcuje jen do své
studovny

- naopak uUplné nové publikace jesté nemusela Zadna knihovna zakoupit nebo je
prednostné rezervuje pro své ¢tenare

- normy — pokud je vitbec knithovny maji — se také vétSinou plijcuji jen prezencné a i

moznost jejich kopirovani je na rozdil od jinych typti dokumentli zna¢n¢ omezena

Dokumenty, které jsou ziskdny z mezindrodni MVS, tj. ze zahrani¢ni knihovny (a nékdy i
z knihovny v CR, kterd si to dala jako podminku) nelze pGjéovat mimo budovu AK. Pokud
si budete chtit z tohoto dokumentu udélat kopii, Ize to pouze na kopirovacich strojich v
AK. Pokud chcete kopie financovat ze svého grantu nebo katedrového rozpoctu, musite
prinést pfedem vyplnény formuldr. V opacném pripadé zaplatite naklady za kopie hotové
a nebudete si je moci nechat proplatit. Pro spravné vyplnéni formulare kontaktujte svou
fakultni ucetni.

Pocet souCasné pujenych meziknihovnich vypijcek jednomu ctenafi je knihovnim
systémem limitovan, a proto pii zadani vétSiho mnozstvi pozadavka je tieba pocitat s tim,
7e knihovna nemtize objednat viechny publikace najednou. Ctendi by tedy mél zadavat
své pozadavky postupné a v dostatecném predstihu pred tim, nez je bude pottebovat.



