Meziknihovni VypQj¢ni Sluzba - MVS

je ur¢ena k objednavkam vypujcek konkrétnich knih nebo kopii ¢lankd z ¢asopisq,
které nejsou ve fondu nasi knihovny ani v jiné knihovné v Ceskych Budgjovicich.

1. Podavat pozadavky na MVS lze pfes formulaF na webovych strankach
knihovny. Pokud Vam do péti pracovnich dnl nepfijde email o prijeti
objednavky, informujte personal na adrese mvs@lib.jcu.cz.

Ve formulafi je tfeba vyplnit co nejvice udaji - ¢im presnéjsi citace, tim
spolehlivéji Ize dokument ziskat. Dulezité je také vyplnit datum, do kterého je
pozadavek aktualni (tj. po jehoZz uplynuti uz ¢tenar dokumenty nepotiebuje).
Rovnéz je tfeba vzit na védomi, ze partnerské knihovny posilaji knihy i nékteré
kopie clankd obycejnou posStou, Zze mohou mit nékteré publikace ve vzdalenych
depozitarich apod. Pro uspésné vyfizeni je nutné podavat pozadavky na MVS
minimalné 10 pracovnich dni pifed datem, po kterém uz publikace nebudete
potrebovat.

2. Pred podanim pozadavku je ale nutné ovéfit, jestli pozadovany dokument
neni v Akademické knihovné JU - u ¢asopiseckych ¢lanku je také tfeba ovéfit,
jestli ¢lanek neni pro nas dostupny na internetu. NejspolehlivéjSi cesta je
prostfednictvim portalu EZB (elektronické c¢asopisy) nebo na webovych
strankach jednotlivych ¢asopisa.

3. Pfed podanim pozadavku by mél ctenar zjistit lokaci dokumentu
v Souborném katalogu Narodni knihovny nebo na portalu Knihovny.cz.
(www.caslin.cz, www.knihovny.cz). Tim Ize napf. ale také zjistit, Ze se hledany
dokument nachazi v Ceskych Budé&jovicich nebo v jiném misté, kde si ¢tenar
mulze snadno dokument ziskat osobné, Ze existuji dalsi vydani hledané
publikace nebo informaci, Ze pozadovany pramen vibec v CR neni. Informaci
o knihovné, ktera knihu nebo c¢asopis vlastni, Ize napsat do formulare MVS do
pole poznamka. Neni nutny plny nazev knihovny, stadi jeji znacka - sigla
(napf. ABAOO1). Pozadavky, u kterych bude tento Udaj uveden, budeme
vyfizovat pfednostné. Ctenaf by mél také do poznamky uvést, zda ma zajem
o objednadvku dokumentu ze zahrani¢i, v pfipadé Ze nebude dostupny v CR.
(Vypujcky ze zahranici jsou zna¢né financné narocné a mély by byt vyuzivany
jen v odlvodnénych pfipadech). Pokud tento pozadavek nebude na Zadance
uveden, dokument ze zahranici objednavat nebudeme.

4. )Jakmile objednana kniha nebo kopie ¢lanku dorazi do AK, je to zadateli
ihned oznameno mailem. Informovat se na stav objednavky je mozné na
emailové adrese mvs®@lib.jcu.cz. PGjcenou knihu je tfeba vyzvednout si co
nejdrive a ziskat z ni vSechny potfebné informace. Opakované pozadavky od
jednoho ¢tenare na tutéz knihu nebudou vyfizovany. Pokud si zadatel



objednanou knihu nevyzvedne viibec, budou mu nauctovany naklady
vynalozené na ziskani knihy (u vypujcek ze zahrani¢i maze jit radové o stovky
korun). Jestlize si zadatel publikaci nemuize vyzvednout z objektivnich divodu
(nemoc, neptitomnost v CR apod.), mé&l by se spojit s oddélenim MVS
(mvs@lib.jcu.cz),dohodnout se na feSeni (prodlouzeni vypujcky, vyzvednuti
publikace povérfenou osobou, okopirovani urcité ¢asti dokumentu apod.)

. VypGj¢ni dobu u publikaci ziskanych z jinych knihoven urcuje pujcujici
knihovna. VétSinou byva cca 1 mésic, ale casto je i kratsi (pokud je kniha ve
vlastni knihovné velmi zadana, je hodné draha apod.) Moznost prodlouzeni
vypujcky zalezi na pujcujici knihovné, ale byva mozné jen vyjimecné
a v odavodnénych pfipadech.

. Je také treba vzit na védomi, ze ne vSechny dokumenty lze sluzbou MVS
ziskat. Tyka se to prfedevsim téchto:

vysokoskolské kvalifikacni prace - protoze jde o unikatni dokumenty,
nepujcuje je vétSina vysokoskolskych knihoven mimo své prostory

jednotliva cisla ¢asopist i celé ro¢niky z divodu ochrany fondu také vétsSina
knihoven nepujcuje, poskytuji se jen kopie jednotlivych ¢lankd

elektronické publikace - licen¢ni podminky umoziuji zpfistupnit elektronické
zdroje pouze registrovanym individudlnim <¢tenafdm knihovny nebo
zaméstnancim ¢i studentdm instituce/Skoly, ktera elektronicky zdroj
zaplatila, nelze jej ale zpfistupnit jiné knihovné

starsi publikace (vydané cca pred r. 1950) také hodné knihoven pujcuje jen do
své studovny

naopak uplné nové publikace jesté nemusela zadna knihovna zakoupit nebo
je pfednostné rezervuje pro své ctenare

normy - pokud je vdbec knihovny maji - se také vétSinou pujcuji jen
prezencné a i moznost jejich kopirovani je na rozdil od jinych typl dokument
znacné omezena

. Pocet soucasné pujcenych meziknihovnich vypuUj¢ek jednomu ctenafi je
knihovhim systémem limitovan, a proto pfi zadani vétSiho mnozstvi
pozadavkl je tfeba pocitat s tim, ze knihovna nem(ze objednat vSechny
publikace najednou. Ctenai by tedy mél zadavat své pozadavky postupné
a v dostatecném predstihu pred tim, nez je bude potfebovat.



